
  

公益財団法人座間市スポーツ・文化振興財団 

 職  員  募  集  要 項 

 

●募集職種、募集人数、職務内容及び応募資格等 

受 付 期 間   令和７年１１月１８日（火）～１２月１日（月） 

採用予定日  令和８年４月１日  

募集職種 総合職 （※正職員／雇用期間の定めなし） 

募集人数 若干名 

職務内容 ・公共施設（体育館、文化会館）の管理運営 

 ＊施設申込・貸出・相談等の利用者対応 

＊設備備品等の維持管理など施設に関する事務など 

・スポーツ又は文化芸術に関する事業の企画・運営 

 ＊スポーツ教室・スポーツ講習会、コンサート・演劇 

  など各種イベントに関する業務など 

・法人の管理運営 

＊人事総務・経理（役員会運営、予算決算事務）など 

【担当業務の変更や異動の可能性があります】 

※体育館トレーニング室のトレーナー、文化会館の舞台ス

タッフ、電気設備管理等の、資格や知識経験が必要となる

専門的な業務は当財団職員の行う職務には含まれません。 

勤 務 地 

※配属先により

異なります 

・スカイアリーナ座間（座間市立市民体育館） 

神奈川県座間市相武台１－４７－１ 

小田急線相武台前駅 徒歩７分        

・ハーモニーホール座間（座間市立市民文化会館） 

神奈川県座間市緑ケ丘１－１－２ 

小田急線相武台前駅 徒歩１５分 

※ハーモニーホール座間は現在大規模改修工事による休館

中のため、スカイアリーナ座間内に仮事務所があります。 

試用期間 試用期間あり ６か月 

応募資格 

※全てに該当す

る方 

・平成３年４月２日以降に生まれた方（高校卒業以上） 

※職務経験は問いません 

※年齢制限の理由：長期勤続によるキャリア形成のため 

・普通自動車運転免許を取得されている方 



（AT限定可、採用日までに取得見込可） 

・パソコンの基本操作ができ、スムーズに文字、数字等が

入力できる方（Word、Excel、Outlook等） 

・スポーツ振興、文化振興に関心のある方 

※次に該当する方は応募できません 

・拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又

はその執行を受けることがなくなるまでの方 

・日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はそ

の下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する

政党その他の団体を結成し、またはこれに加入した方 

勤
務
条
件
等 

給 与 

 

財団規定による。 

【参考】初任給（基本給及び地域手当の合計） 

※令和７年４月１日現在 

高校卒（１８歳）１９７,２３２円 

大学卒（２２歳）２２４,７８４円 

※職歴がある方については、経験年数を勘案して給料を決

定します。 

諸 手 当 

 

扶養手当、通勤手当、時間外勤務手当、期末・勤勉手当

（年２回）等 

勤務時間 

 

午前８時３０分～午後５時 

（休憩時間 午後０時～午後０時４５分） 

実働 １日７時間４５分 １週につき３８時間４５分 

時間外勤務や休日勤務をすることがあります。 

時間外勤務：月５～２０時間程度 

配属先や時期により異なります。 

休 日 ・ 

休 暇 等 

 

休日：週休２日（シフト制） 

年間休日数／１２２日(前年度実績） 

※交代で土日祝日の勤務がありますが、平日に休みが指定

されます。 

休暇：年次有給休暇、特別休暇（夏季休暇、年末年始休暇

（１２月２９日～１月３日）、慶弔休暇等）  

加入保険 健康保険、雇用保険、労災保険、厚生年金保険 

そ の 他 退職金制度：あり（１年以上継続勤務の場合） 

定年：６０歳（６５歳まで再雇用制度あり） 

受動喫煙防止措置：敷地内禁煙 



●その他 

 ・応募資格の有無や提出書類記載事項に虚偽があると、採用される資格を失う場合がありま

す。 

・試験の結果、適任者がいない場合など採用者がいない場合があります。 

・応募書類の返却はいたしません。 

 ・この試験において、当財団が収集した個人情報は、採用試験及び採用に関する事務以外の目

的への使用はいたしません。 

 ・選考に関し、必要と思われる情報は、個人情報の保護に十分配慮の上、使用いたします。 

 

選考方法 一次選考：書類審査 

応募締切後、７日以内に選考結果を全員に通知します。 

二次選考：作文試験 令和７年１２月１７日（水）午前 

 １２月２６日（金）までに選考結果を全員に通知します。 

三次選考：面接試験 令和８年 １月 ９日（金）午前 

１月１３日（火）までに選考結果を全員に通知します。 

応募方法 令和７年度公益財団法人座間市スポーツ・文化振興財団職

員採用試験エントリーシート兼自己紹介書（以下、「エント

リーシート」と記載。）に必要事項を記載・写真添付のう

え、郵送または WEB応募してください（持参不可）。 

エントリーシートはスカイアリーナ座間またはハーモニー

ホール座間のホームページにて Excelデータを配布してい

ます（パソコン使用推奨）。 

 

書類送付先： 

〒252-0011 座間市相武台 1-47-1  スカイアリーナ座間内 

ハーモニーホール座間仮事務所 

公益財団法人座間市スポーツ・文化振興財団 管理課採用

担当 

 

WEB応募はハローワークインターネットサービス、インディ

ード（indeed）にて受付予定（どちらも無料登録が必要です）。

なお、ハローワークは失業中の方以外でも利用可能です。

また紹介状なしのオンライン自主応募が可能です。 

募集期間 令和７年１１月１８日（火）～１２月１日（月） 

※郵送・ WEB応募いずれも当日必着。 



１１月の管理課休業日（網掛け） 

問い合わせ：公益財団法人座間市スポーツ・文化振興財団 管理課 採用担当 

（スカイアリーナ座間（座間市立市民体育館）に事務所あり） 

電 話  046-255-0200(8:30～17:00)  

Email kanrika@ny.airnet.ne.jp 

（問い合わせの際は件名に「職員募集の件」と記載ください。） 

 

※管理課は下表のとおり、11/15（土）～11/17（月）、11/23(日)～11/25(月)、11/30(日)は

休業日となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日 月 火 水 木 金 土 

      1 

2 
祝日 
3 

4 5 6 7 8 

9 10 11 12 13 14 15 

16 
休館 
17 

18 19 20 21 22 

祝日 
23 

振休 
24 

休館 
25 

26 27 28 29 

30 12/1      



黒のボールペンで記入してください。（消せるボールペン使用不可）

状況

区分
正規・非正規

派遣・その他

区分
正規・非正規

派遣・その他

区分
正規・非正規

派遣・その他

区分
正規・非正規

派遣・その他

区分
正規・非正規

派遣・その他

令和　　　年　　　月　　　日 氏　　　名

次頁も記入してください。

 （〒　　　　-　　　　　　）

中学校

 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日～
　　　平 ・ 令　　　年　　　月　　　日

卒業 ・ 中退
在学中

 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日～
　　　平 ・ 令　　　年　　　月　　　日

卒業 ・ 中退
在学中

 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日～
　　　平 ・ 令　　　年　　　月　　　日

 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日～
　　　平 ・ 令　　　年　　　月　　　日

卒業 ・ 中退
在学中

平 ・ 令　　　　　年　　　　　月

勤務先名称

 平 ・ 令　　年　　月～
　　 平 ・ 令　　年　　月

在職期間 職務内容

勤務先名称

勤務先名称 在職期間 職務内容 退職・転職理由

 平 ・ 令　　年　　月～
　　 平 ・ 令　　年　　月

会社都合　自己都合
期間満了　　 その他

受験番号（記入不要）

 平 ・ 令　　年　　月～
　　 平 ・ 令　　年　　月

 平 ・ 令　　年　　月～
　　 平 ・ 令　　年　　月

在職期間

在職期間

職務内容

職務内容

退職・転職理由

会社都合　自己都合
期間満了　　 その他

退職・転職理由

会社都合　自己都合
期間満了　　 その他

卒業 ・ 中退
在学中

職　 　歴
（書ききれない場合は用紙を２枚以上使い、全て記入してください）

学　 　歴

学校名 学部・学科 期　 　間

 平 ・ 令　　　年　　　月　　　日～
　　　平 ・ 令　　　年　　　月　　　日

令和７年度公益財団法人座間市・スポーツ振興財団職員採用試験エントリーシート兼自己紹介書

（令和８年４月１日採用）

男　 ・　 女

生年月日 平成 　　年　　　月　　　日
年齢 （採用年月日時点）

満　　　  歳

フリガナ 　　　性別　※記入任意

氏　　  名

  写 真
　縦4cm×横3cm

　※写真の貼付の無い
　 場合、受付不可

住　 　所

電話番号
 自宅　　（　　　　）　　　　　　－

　携帯　　（　　　　）　　　　　　－

メールアドレス

勤務先名称

平 ・ 令　　　　　年　　　　　月

平 ・ 令　　　　　年　　　　　月
免許・資格

免許・資格の名称 取得時期（取得予定時期）

退職・転職理由

会社都合　自己都合
期間満了　　 その他

退職・転職理由

会社都合　自己都合
期間満了　　 その他

勤務先名称

 平 ・ 令　　年　　月～
　　 平 ・ 令　　年　　月

在職期間 職務内容

このエントリーシートの記載事項に相違ありません。



受験番号（記入不要）

①　なぜ当財団職員になりたいのか、会社選びや仕事選びで重視する点を踏まえて具体的に記入してください。

③　あなたが自覚している得意分野と不得意分野を具体的に記入してください。

②　あなたがこれまでの学生生活や仕事を振り返り、困難な局面を乗り越えたこと、意欲的に取り組んだことな
どの事例を踏まえ、最も自身の成長につながったと感じる挑戦は何であったか記入してください。


